
ClickPost und AutoClick – Automatische Verarbeitung 
und Weiterleitung der eingehenden Post

Garantiert besser beraten.

Unternehmensprozesse werden mehr und mehr automatisiert. Dies hat viele  

Gründe: Die Abläufe werden vereinheitlicht und gestrafft, und die Prozessket-

ten werden transparenter und können so besser gesteuert werden. Dies trägt 

letztlich dazu bei, die Organisationseinheiten flexibel und wettbewerbsfähig 

zu machen.    

                                                                                                                                      

Dank ClickPost und AutoClick wird die Verarbeitung der eingehenden Post kinderleicht. 

Diese einzigartige digitale Posteingangslösung erfasst Ihre gesamte Post automatisch 

und leitet diese ohne Zeitverlust an die zuständigen Stellen und Personen weiter. Die 

Daten aus eingescannten Formularen – Rechnungen, Lieferscheinen oder Aufträgen – 

werden direkt den weiteren Verarbeitungsprozessen zugeführt. Mühsames Abtippen 

entfällt.



Garantiert besser beraten.

Automatisierte Postverteilung

Syspost bietet mit ClickPost und AutoClick 

zwei Lösungen an, die selbst bei kleineren 

Postvolumen wirtschaftlich sind und keine 

besonderen EDV-Kenntnisse benötigen.

So funktioniert ClickPost

Das Prinzip ist einfach: Die Eingangspost 

wird in der internen Poststelle einge-

scannt. ClickPost sammelt die Scans und 

führt die Posttrennung eigenständig 

durch: Über eine integrierte Lookup-

Funktion wird die Mail-Adresse des 

Empfängers ermittelt und dann geht die 

elektronische Post ab – per E-Mail oder 

als Link. Praktisch für den Empfänger: 

Die E-Mails erreichen ihn überall und 

jederzeit, sind schnell weitergeleitet und 

archiviert. ClickPost fügt sich bestens in 

bestehende Software-Strukturen ein. Die 

Schulung der Poststellenmitarbeitenden 

für eine speditive digitale Verarbeitung 

dauert maximal einen Tag.

So funktioniert AutoClick

Die digitalisierte Erfassung durch 

ClickPost erlaubt raffinierte Anschlusslö-

sungen mit AutoClick, welche den Work-

flow unterstützen, indem Informationen 

direkt in den Workflow zur Weiterver-

arbeitung integriert werden. AutoClick 

überprüft automatisch eingescannte Do-

kumente, identifiziert sie zum Beispiel als 

Offerten, Lieferscheine oder Rechnungen 

und leitet sie an die richtige Stelle weiter. 

Wird ein Dokument nicht erkannt, geht 

AutoClick automatisch in den Lernmo-

dus: Mit wenigen Clicks lassen sich der 

neue Dokumententyp oder zusätzliche 

Merkmale im System anlernen. Alle «Er-

kenntnisse» werden sofort automatisch 

angewendet.

Der Nutzen

Die Kombination von ClickPost und Auto-

Click bietet viel: Prozesse der Postvertei-

lung werden optimiert. Fachabteilungen 

werden bei der Rechnungsüberprüfung 

und Belegablage unterstützt. Dokumente 

können nach vielen Kriterien klassifiziert 

und Informationen in den gewünschten 

Workflow integriert werden. Die Post 

wird optimal archiviert. Im Unternehmen 

sinkt die Papierflut massiv.
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